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[bookmark: _Toc3888][bookmark: _Toc30323][bookmark: _Toc2567_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc27591][bookmark: _Toc29812][bookmark: _Toc12840]介绍
本指南介绍了滨滨有礼人才服务在线申报平台个人、申报单位用户操作流程，帮助用户理解。
[bookmark: _Toc23436]申报人选操作指南
[bookmark: _Toc17066]用户注册登录
进入滨滨有礼人才服务在线（https://www.rencaibinzhou.cn）登录页面，如下图所示：
[image: ]
[image: ]
点击“用户注册”按钮，进入注册页面，如下图所示：
[image: ]
选择右侧“个人注册”完善相关信息后，点击“注册”按钮即可。
注册成功后，返回登录页，输入注册的登录名、密码及验证码后，点击“登录”按钮，进入平台申报入口页面，平台申报入口如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc7765]如何维护个人信息
选择要申报的人才工程，此处以现代服务业人才为例，点击页面中的“现代服务业人才”，如下图所示：
[image: ]
点击“维护人才信息”按钮，进入信息维护页面，如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc22502]依次点击页面左侧栏目，切换子集进行维护。
[image: ]
填写完成后可点击 “保存”按钮，保存信息。
其余子集中用户点击页面填写信息，或点击“添加”按钮，在弹出页面中维护完成信息后保存，即可新增一条信息情况，例如下图所示：
[image: ]
信息完善无误后，用户返回首页，点击页面中“下一步”按钮，进入下一环节，如下图所示：
[image: ]

[bookmark: _Toc6039][bookmark: _Toc26038]如何提交审核
[bookmark: _Toc11661]用户进入下一步页面后，在“选择申报单位”处搜索单位名称关键字进行模糊查询，选择审核单位后点击“提交”按钮提交申报信息，如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc11849][bookmark: _Toc6172]如何撤回提交
在审核单位未进行审核操作前，可点击“撤回”按钮，撤回提交操作重新编辑信息，如下图所示：
[image: ]

点击弹框中“确认”按钮即可成功撤回提交。重新完善修改后，再次提交信息即可。
[bookmark: _Toc24638]如何查看审核历史
在提交页面，点击“查看审核过程”按钮查看审核情况，如下图所示：
[image: ]
用户可在指定日期上悬停鼠标用以查看审核详情。
[bookmark: _Toc16141]如何变更申报工程
如果申报人选选错申报工程了，例如：申报人选想申报“现代服务业人才”，但是选错成“教育人才”了，该如何变更呢？
在以下两个页面点击“放弃申请”、“放弃申报”按钮都可以重新选择申报工程。
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc15728]如何变更申报单位
如果你想变更申报单位，可以提交页面，选择你最新的申报单位，按照操作提示点击“确定”按钮即可，如下图：
1）先选择最新的申报单位
[image: ]
2）点击“确定”变更申报单位
[image: ]
[bookmark: _Toc28805][bookmark: _Toc13787][bookmark: _Toc14841_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc24735][bookmark: _Toc31981][bookmark: _Toc29984][bookmark: _Toc10079]申报单位操作指南
[bookmark: _Toc4213][bookmark: _Toc36213417]用户注册、登录
进入滨滨有礼人才服务在线（https://www.rencaibinzhou.cn）登录页面，如下图所示：
[image: ]
[image: ]点击“用户注册”按钮，进入注册页面，如下图所示：
[image: ]
选择右侧“单位注册”完善相关信息后，点击“注册”按钮即可。
注册成功后，返回登录页，输入注册的登录名、密码及验证码后，点击“登录”按钮，进入用户中心，如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc31047][bookmark: _Toc36213418]单位信息维护
1）点击“单位信息”按钮进入单位信息维护页面维护单位基本信息，如下图：
[image: ]
2）企业可以维护基本信息、科技创新平台、经济效益、股权结构、发明专利，企业信息保存即可，不需要进行提交审核。如下图：

[image: ]
3）单位在快捷入口点击“现代服务业人才”，进入申报平台。
[image: ]
[bookmark: _Toc36213419][bookmark: _Toc18524]申报单位如何维护申报书信息
1） 进入申报系统后会进入申报系统主页，如果待办事项“待提交的申报书”显示有1份以上信息，点击“点击处理”按钮，进入维护申报书页面，如下图：
[image: ]
2）先找到申报人选卡片，点击“创建申报书”按钮维护申报书联系人信息，如下图：
[image: ]
[image: ]
3）点击“确认”按钮，申报人选卡片会显示“编辑申报书”，如下图：
[image: ]
4）点击“编辑申报书”按钮，进入申报书维护页面，如下图所示：
[image: ]
按照申报要求依次补充申报信息即可。
[bookmark: _Toc21552][bookmark: _Toc36213420]如何提交
依次完善申报书相应信息，确认无误后点击右侧“提交”按钮，选择用人单位后，点击确认即可。如下图所示：
1）点击“提交”按钮
[image: ]
2）选择推荐部门、申报方式，点击“确定”按钮，如下图：
[image: ]
注：如果信息未填写完整出现补充申报信息的提示。
3）或者返回上一页，找到此人，点击“提交”按钮，选择用人单位后，点击确认即可。如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc17514][bookmark: _Toc36213421]如何退回人才
在人才列表页面，可以对已提交到本单位的人才信息进行退回操作。点击“退回至人才”按钮，在弹出框中输入退回意见后点击“确定”按钮，即可成功退回个人用户，如下图所示：
[image: ]
[image: ]
注：如果申报人选的申报书已经被提交到上级主管部门审核，则无权限退回。
[bookmark: _Toc31688]如何撤回申报书
如果信息填写有误或者想补充信息，可以返回单位主页，在待办事项处查看“可撤回的申报书”（如果申报书提交后主管部门还未签收，此处会显示）。如果申报书不为0，点击“点击处理”按钮，进入可撤回申报书列表页面，点击人才卡片的“撤回申报书”按钮即可如下图所示：
[image: ]
[image: ]
注：如果申报人选的申报书已经被提交到上级主管部门审核，则无权限退回。
[bookmark: _Toc13308]申报书提交后如何查看申报进度
点击菜单栏“申报进度查看”菜单，进入申报进度查看页面就可以看到所有申报书信息以及最新状态，如下图：
[image: ]

[bookmark: _Toc19747]申报书被退回后在哪里可以看到？
如果申报书被上级单位退回，在申报平台主页待办事项“被退回待提交的申报书”就可以看到，点击“点击处理”按钮，会进入待提交申报书页面，修改信息就可以。如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc26201]遇到技术问题，该如何联系客服？
请申请人和企业先加入技术QQ群，在填写过程中遇到问题联系群内客服进行解疑:
[bookmark: _GoBack][image: 0c963dc0db948fc2ed99dc941c281ad8]
也可联系技术支持客服服务电话：0531-82893217、82893219
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